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protocollo@comunegenzanodiromapec.it                        www.comune.genzanodiroma.roma.it 
 
 

AREA GOVERNO E SVILUPPO DEL TERRITORIO 
 

SERVIZIO SUAP, TURISMO, CULTURA, TRASPORTI E AMMINISTRATIVO 
 

 

                Genzano di Roma, 25 agosto 2022 
 
 

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO 
 

FINALIZZATO ALL’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE CON 

FORMULAZIONE DI OFFERTA ECONOMICA DA PARTE DI OPERATORI 

ECONOMICI PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE O.D.A. SU ME.PA DEL SERVIZIO DI 

GRAFICA E STAMPA MATERIALE PUBBLICITARIO PER MANIFESTAZIONE 

“XXXIV FESTA DEL PANE CASARECCIO IGP DI GENZANO 2022” 
 

ART 1.   Oggetto e finalità del servizio  
 

Questo Ente, di seguito indicato come Stazione appaltante, intende effettuare un’indagine di mercato per  

l’individuazione di un operatore economico che abbia comprovata esperienza e professionalità nella 

realizzazione della parte grafica e della stampa di materiale promozionale inerente la manifestazione 

“XXXIV Festa del Pane Casareccio IGP di Genzano 2022”, effettuando, preliminarmente, una ricerca 

comparativa sul mercato e, successivamente, affidando il servizio in oggetto, tramite stipula di O.D.A. su 

Me.Pa, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D. Lgs. 50/2016; 

Il presente avviso, approvato con Determinazione Dirigenziale n. 171 del 24/08/2022, in alcun modo 

vincolante per l’Amministrazione, è da intendersi finalizzato a verificare l’offerta di operatori economici 

qualificati, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 

trasparenza, a partecipare alla procedura, mediante affidamento diretto e secondo quanto previsto dall’art. 36 

del D. Legislativo n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

L’avviso, inoltre, ha scopo esclusivamente esplorativo, senza l'instaurazione di obblighi contrattuali nei 

confronti del Comune di Genzano di Roma, il quale si riserva la possibilità di sospendere, modificare o 

annullare, in tutto o in parte il procedimento avviato e di non dar seguito all’affidamento, senza che i soggetti 

richiedenti possano vantare alcuna pretesa, nonché di procedere con l’affidamento, anche in presenza di 

un'unica offerta economica valida. 

 

ART 2. Valore stimato  del servizio 
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Il valore netto complessivo stimato dell’appalto, calcolato ai sensi dell’art. 167, comma 1, del D.lgs 50/2016 e sulla 

base del dato storico, risulta inferiore a € 40.000,00 (rectius: € 139.000 ex art. 51 c. 1 DL 77/2021 - Decreto 

semplificazioni) e, conseguentemente, è possibile procedere in via autonoma, senza procedura di gara, all’affidamento 

dell’appalto in parola, ai sensi e per gli effetti del suddetto art. 36 c. 2 lett. a); 
 
 

ART 3. Oggetto della prestazione richiesta 
 

L’offerta economica, la cui validità sarà di 20 giorni, avrà ad oggetto il servizio della grafica e della stampa 

del materiale promozionale della manifestazione “XXXIV Festa del Pane Casareccio IGP di Genzano”.  

Nell’offerta dovrà essere indicato il prezzo a corpo richiesto, come di seguito indicato: 

• Libretto formato A5 in quadricromia -4+4 colori. 14 pagine: n. 5.000 copie; 

• Pieghevole f.to chiuso– 6 facciate: n. 5.000 copie; 

• Locandine formato A3 in quadricromia: quantità:300 copie; 

• Stampa manifesti istituzionali cm 70x100 in quadricromia: quantità 200 + 50 (tipologia diversa per 

evento “pane a merenda”); 

• Stampa digitale, montaggio, smontaggio e copertura assicurativa di striscioni bifacciali saldati e annellati 

ft. 8mx1m: quantità: 2; 

• Attestati di partecipazione A4: quantità: 150; 

• Noleggio, stampa e montaggio di nn. 1 impianto pubblicitario a Roma 4x3 zona Tuscolana per gg. 14 

• Acquisto spazi comunali per affissione manifesti e consegna manifesti in nn. 10 Comuni + consegna; 

• Badge completi in plastica n. 100; 

• Studio grafico del materiale: i progetti grafici dovranno essere realizzati secondo le indicazioni fornite di 

volta in volta dagli Uffici del Comune; i prodotti saranno realizzati prevalentemente in versione cartacea; 

potrebbe essere richiesta anche versione per web; il prodotto realizzato sarà di esclusiva proprietà 

dell’Ente; 

• Plotter per quadri infiorati n. 5 formato 4x6 e n. 3 formato 3 metri di diametro ; 

• Biglietti ingresso Parco e Palazzo n. 200 per 7 tipologie – la grafica verrà fornita dall’Ente. 

 

Ai fini dell’individuazione dell’affidatario verrà prescelta l’offerta che presenterà il minor prezzo, ai sensi 

dell’art. 36 comma  9 bis D. Lgs. 50/2016. 

Si precisa che la fornitura di volta in volta richiesta potrebbe non contenere l’ordinativo di tutti i 

servizi/prodotti sopra specificati, riservandosi l’Ente la facoltà di commissionare solo quanto sarà ritenuto 

effettivamente utile e necessario in relazione a ogni singolo evento, a proprio insindacabile giudizio. 

 

ART. 4  Requisiti amministrativi, tecnici e professionali richiesti ai fini della partecipazione 

alla procedura 

https://www.ediltecnico.it/wp-content/uploads/2021/05/semplificazioni_in-gazzetta.pdf#_blank
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Possono presentare alla procedura di affidamento in oggetto i soggetti di cui all’art. 45 del d. lg. n. 50/2016 

ss.mm.ii. in possesso dei requisiti previsti nel presente avviso. Ai soggetti costituiti in forma associata si 

applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del d. lg. n. 50/2016 ss.mm.ii.  

I candidati non dovranno trovarsi nelle situazioni di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e 

dovranno essere in possesso dei requisiti di qualificazione prescritti per la partecipazione.  

Resta inteso che la manifestazione di interesse non costituisce prova dei requisiti richiesti per l’affidamento 

del servizio in questione, i quali, invece, dovranno essere nuovamente dichiarati dall’interessato ed accertati 

dalla Stazione Appaltante, secondo le disposizione di legge, in occasione del perfezionamento 

dell’affidamento dell’appalto de quo. 
 

 
Nello specifico, potranno  partecipare  alla  manifestazione  di  interesse  gli  operatori  economici  in  

possesso  dei  seguenti requisiti: 

1. assenza motivi di esclusione ai sensi dell’art. 80 del D.lgs n.50/2016; 
 

2.  iscrizione  –  se  dovuta  –  al  registro  delle  imprese  della  C.I.A.A.  competente  per  territorio  o  

presso  i competenti  ordini  professionali  ovvero  –  in  caso  di  sede  all’estero  –  in  analogo  registro  

dello  Stato  di appartenenza; nel caso di operatore non tenuto all’obbligo di cui al precedente periodo dovrà 

rendersi, in fase di presentazione dell’offerta, dichiarazione del legale rappresentante con la quale si dichiara 

l’insussistenza del suddetto obbligo; 

3. possesso del seguente requisito di capacità tecnica e professionale:  iscrizione al M.E.P.A.; 

 

ART. 5 Termini e modalità di presentazione della manifestazione di interesse 

Per partecipare alla procedura de qua, gli operatori economici, a pena di esclusione, dovranno presentare la 

propria offerta utilizzando l’allegato modello “A” (offerta economica), e il conseguente allegato modello “B” 

(autocertificazione requisiti), e dovranno inoltrare esclusivamente a mezzo PEC indirizzata alla casella di       

posta elettronica certificata dell’Ente: protocollo@comunegenzanodiromapec.it entro le  ore  12.00 del 1 

settembre 2022,  la  propria offerta (utilizzando esclusivamente il modello A allegato al presente avviso), 

sottoscritta da soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’operatore nella presente procedura ed 

indicando nell’oggetto della PEC: “Offerta economica per servizio promozione della XXXIV Festa del Pane 

Casareccio IGP di Genzano”. La richiesta dovrà necessariamente essere corredata dal documento di identità in 

corso di validità del soggetto avente i poteri per impegnare l’operatore nella presente procedura. 

Si evidenzia che – nell’ambito della presente procedura di affidamento – tutti i termini di trasmissione fissati 

devono intendersi  come  termini  di  presentazione,  ovvero  termini  entro  cui  la  documentazione  

richiesta  deve pervenire; la mancata ricezione dell’offerta nei termini sopra indicati e con le descritte 

modalità comporterà il mancato invito a partecipare alla procedura di gara. 

mailto:protocollo@comunegenzanodiromapec.it
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Non  sono  ammesse  candidature  aggiuntive  o  sostitutive  pervenute  dopo  la  scadenza  del  termine  di 

presentazione. 

Dovrà essere contestualmente trasmesso l’allegato B, debitamente compilato in ogni sua parte in lingua 

italiana e sottoscritto, contenere la dichiarazione (ai sensi degli artt. 46 e 47 DPR 445/2000 ss.mm.ii.) del 

titolare/i, o del/i Legale/i Rappresentante/i o di altra persona/e munita/e di specifici poteri di firma in merito 

al possesso dei requisiti richiesti di ordine generale e speciale, unitamente alla copia del documento di 

identità in corso di validità del soggetto sottoscrittore (art. 35 e 38 DPR 445/2000 ss.mm.ii.).  

  

L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti da 

disguidi informatici imputabili a terzi, a caso fortuito o a forza maggiore o in caso di impossibilità di apertura 

dei file.  È esclusa ogni altra forma di presentazione o trasmissione.  

Non si terrà conto e saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione le manifestazioni di 

interesse pervenute dopo tale scadenza.  

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di acquisire ulteriore documentazione in ordine al contenuto delle 

manifestazioni di interesse e dei documenti presentati dalle società interessate come pure di richiedere alle 

stesse di qualificare ulteriormente la propria candidatura nei termini ed alle condizioni che saranno al 

riguardo comunicate.  

Nel caso pervenga una sola manifestazione di interesse valida il Comune si riserva la facoltà di procedere 

all’affidamento, senza comunque essere in alcun modo vincolato nei confronti del dichiarante. 

 

Art. 6 Modalità di affidamento dell’incarico 

L’incarico verrà affidato ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del d. lg. n. 50/2016 ss.mm.ii.  

 
ART. 7  Altre informazioni  

Il presente avviso sarà pubblicato sul sito istituzionale.  

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi della L. 241/90, è la Dott.ssa Mariapaola VINCI- mail: 

vinci.m@comune.genzanodiroma.roma.it; gli atti sono disponibili presso l’Ufficio Cultura e Turismo. 

 

ART. 8  Informativa privacy  

Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgerà conformemente alle disposizioni contenute 

nel Regolamento (UE) 2016/679 per finalità unicamente connesse alla procedura di affidamento in oggetto. 

L’offerta rappresenta per il Comune di Genzano di Roma un’indicazione di mercato senza effetti o vincoli 

giuridici.  

Titolare del Trattamento dei Dati Personali è l’Arch. Annunziata Lanzillotta.  

Responsabile della protezione dei dati è il Dott. Walter Gaudio.  
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ART. 9 Esonero responsabilità per il Comune 

La gestione del servizio è svolta sotto la diretta ed esclusiva responsabilità dell’affidatario, che risponde 

dell’esatto adempimento dei suoi obblighi nei confronti del Comune. L’affidatario risponde, inoltre, 

direttamente dei danni di qualsiasi genere e delle conseguenze comunque pregiudizievoli, che 

nell’espletamento dell’attività da essa o dai propri dipendenti svolta nell’esecuzione del presente servizio, 

possano derivare agli stessi dipendenti, agli utenti, al Comune o a terzi in genere. L’affidatario è tenuto, 

inoltre, a sollevare il Comune da qualunque pretesa che nei suoi confronti fosse fatta valere da terzi, 

assumendo in proprio l’eventuale lite. I danni derivanti dal non corretto espletamento del servizio o 

comunque collegabili a cause da esso dipendenti, di cui venisse richiesto il risarcimento all’Amministrazione 

o a terzi, saranno assunti dall’affidatario a suo totale carico, senza riserve od eccezioni. 

 

Il Responsabile del Procedimento 

    Dott.ssa Mariapaola Vinci 
 
  

        Il Dirigente 

Arch. Annunziata Lanzillotta 
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