








 

 

 

 





ALLEGATO A
 

dei libri di 

scolastico 2025/2026

 

 

i Comuni provvedano a garantire la gratuità, totale o 

parziale, dei libri di testo ed inoltre dei dizionari, libri di lettura scolastici, sussidi didattici digitali o 

notebook in favore degli alunni che adempiono l'obbligo scolastico e del 3°, 4° e 5° anno delle scuola superiore di II 

grado in possesso dei requisiti richiesti, nonché alla fornitura di libri di testo da dare anche in comodato   agli 

studenti della scuola secondaria superiore di I e II grado in possesso dei requisiti richiesti.  

Considerato che la normativa statale affida alle Regioni il compito di definire i criteri per la ripartizione 

delle risorse nonché i requisiti di accesso al beneficio, le linee guida sono emanate al fine di garantire 

 applicazione delle disposizioni regionali da parte di tutte le Amministrazioni comunali per 

 a favore degli 

alunni residenti nel Lazio.  

 

Le presenti linee guida sono 2025/2026 

 

Prodotti acquistabili con il contributo: Il contributo è destinato 
libri di testo, sussidi digitali o notebook o tablet. 
 
Nella categoria libri di testo rientrano: i libri di testo sia cartacei che digitali, i dizionari e i libri 
di narrativa (anche in lingua straniera) consigliati dalle scuole. 
 
Nella categoria sussidi didattici digitali rientrano: software (programmi e sistemi operativi a 
uso scolastico) USB o stampante. 
 
 

1. Bando comunale e trasmissione degli elenchi dei soggetti ammissibili al beneficio. 

Ciascun Comune provvede 

in possesso dei requisiti indicati nel presente provvedimento. 

Nel bando il Comune deve indicare i seguenti dati: 

i requisiti di accesso al contributo; 

le modalità di presentazione delle domande (indicazioni della struttura competente a cui deve essere 

presentata la domanda, la documentazione attestante il possesso dei requisiti), avvalendosi 

eventualmente del modello allegato alla presente determinazione; 

la data di scadenza per la presentazione delle domande; 

la documentazione giustificativa (fatture elettroniche) delle spese sostenute dalle famiglie per 

o. 



 Si specifica che le fatture possono essere acquisite dal Comune anche successivamente 

alla richiesta del contributo, ovvero antecedentemente alla liquidazione dei beneficiari. 

 

2025/2026, si fa presente che la 

per dimostrare il possesso del requisito reddituale. Al riguardo, i Comuni, per rendere meno onerose 

le operazioni di rilascio della attestazione I.S.E.E., possono stipulare apposita convenzione con i                  

C.A.F. 

226/2000 art. 1 comma 1 lettera a). 

 

2. Requisiti dei soggetti beneficiari, documentazione richiesta e modalità di presentazione 
delle domande dei soggetti richiedenti. 

 

Possono accedere al contributo per la fornitura dei libri di testo e per sussidi didattici digitali scolastici di cui 

, gli studenti aventi i seguenti requisiti: 

 

a. residenza nella Regione Lazio;  

b. Indicatore della Situazione Economica Equivalente (ISEE) in corso di validità del nucleo 

familiare dello studente non superiore a 15.493,71; 

c. 2025/2026, presso gli Istituti di istruzione secondaria di I 

e II grado, statali e paritari. 

Il possesso dei suddetti requisiti dovrà essere dimostrato dai richiedenti (Genitore/Tutore/ Esercente potestà 

genitoriale) attraverso la presentazione della seguente documentazione: 

a. attestazione ISEE, in corso di validità, rilasciata gratuitamente dai CAAF, per quanto attiene 

la situazione economica del nucleo familiare dello studente; 

b. di istruzione 

secondaria di I e II grado, può essere dichiarato dal soggetto richiedente mediante il rilascio 

della dichiarazione sostitutiva di certificazione, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000; 

c. copia del documento di identità in corso di validità del soggetto richiedente che firma 

; 

d. gli studenti maggiorenni possono inserire la richiesta autonomamente; 

e. gli studenti residenti nella Regione Lazio ma frequentanti istituti fuori Regione possono 

presentare domanda. 

La domanda dovrà essere presentata al proprio Comune di residenza, allegando la documentazione sopra 

indicata, entro la scadenza indicata nel bando comunale.  

La domanda, firmata da uno dei due genitori o dalla persona che esercita la potestà genitoriale o dal 

beneficiario, se maggiorenne, deve essere presentata per singolo beneficiario, utilizzando eventualmente 

 



3. Procedura di accreditamento dei Comuni.

La Regione Lazio conferma 

suddetto contributo esclusivamente attraverso la procedura informatizzata del programma SICED. 

.  

Pertanto, è necessario che i Comuni del Lazio, che non abbiano già fatto richiesta di profilazione con 

il programma 

 Devono: 

fare il primo accesso tramite SPID; 

richiedere la profilazione 

responsabile amministrativo della struttura competente in materia di istruzione, utilizzando il modello 

Profilazione operatore SICED Allegato B al presente provvedimento. 

da indicare sul modello dovrà essere necessariamente quello istituzionale del 

Comune. 

In tale modello devono essere riportati tutti i dati relativi al responsabile della procedura informatizzata.  

Non ci sono limiti sul numero di operatori da profilare  

In caso di nomina di un nuovo o 

di variazione dei dati di quello in carica, il Comune deve tempestivamente richiedere 

della profilazione precedentemente rilasciata.  

al seguente indirizzo PEC attuazioneinterventiistruzione@pec.regione.lazio.it. 

La Regione al ricevimento del modulo di richiesta della profilazione procederà 

immediatamente  

struttura di ulteriori comunicazioni o credenziali. 

L per operare come estensore dovrà al 

SICED con il proprio SPID. 

 

4. Verifiche delle istanze e termine inserimento dati. 

Il Comune, verificato il possesso dei requisiti indicati nella determinazione della Regione e nel bando 

comunale, provvede ad inserire nel sistema informativo SICED i nominativi degli aventi diritto distinti per 

ognuna delle classi della  (scuola secondaria di I grado e 1° e 2° anno della scuola secondaria 

di II grado) nonché del 3°, 4° e 5° anno della scuola secondaria di II grado direttamente sul sistema SICED. 

I Comuni devono assicurarsi che le domande risultino nello stato 

domande che risultino nello stato possono essere ancora modificate e 

conseguentemente non vengono acquisite in via definitiva dal SISTEMA. 

 

5/2026 il caricamento massivo è consentito solamente 

singola domanda. I Comuni che hanno un numero elevato di richiedenti (pari e/o superiore a 



1000) potranno comunque inoltrare richiesta motivata di abilitazione al caricamento massivo 

 attuazioneinterventiistruzione@pec.regione.lazio.it entro il 05/09/2025. Le 

.  

 

I Comuni autorizzati ad effettuare il caricamento massivo possono utilizzare il file (Allegato D) 

scaricabile nella sezione MODULISTICA LIBRI DI TESTO presente nella piattaforma SICED 

.  

la DEFINITIVA acquisizione delle stesse a sistema. 

 

I Comuni potranno inserire i dati delle domande ammissibili entro il termine del 18/09/2025, 

oltre tale data non sarà possibile inserire alcuna istanza, né richiedere il contributo per 

domande non inserite on line.  

 

Si precisa che entro tale data (18/09/2025) i Comuni devono inserire i dati delle domande 

ammissibili mentre i giustificativi di spesa (fatture elettroniche) possono essere acquisiti 

successivamente. 

Non deve essere esclusa la domanda alla quale non è allegata la fattura. 

piattaforma SICED e/o relative al funzionamento della piattaforma stessa dovranno essere inoltrate 

ordinaria assistenza.siced@laziocrea.it . 

  

conformità al Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016.  

Titolare del trattamento è la Giunta Regionale del Lazio, con sede in Via Rosa Raimondi Garibaldi 7, 00145 

- - 

urp@pec.regione.lazio.it o telefonando al centralino allo 06/99500. 

Soggetto designato al trattamento è il Direttore pro tempore della Direzione Regionale Istruzione, 

-mail: 

elongo@regione.lazio.it; PEC: formazione@pec.regione.lazio.it; Telefono 06/51684949). 

La Regione Lazio ha individuato un Responsabile della Protezione dei Dati, che è contattabile tramite la e-

mail istituzionale: dpo@regione.lazio.it. 

Nel rispetto della vigente normativa in materia di privacy (Regolamento UE 2016/679) non dovrà essere 

 



Si comunica che il sistema assegna a ciascuna domanda inserita dagli operatori comunali un numero 

identificativo di richiesta. Il numero identificativo regionale potrà essere comunicato dai Comuni ai richiedenti 

che in tal modo potranno conoscere in maniera anonima gli esiti della propria domanda. 

Si evidenzia, inoltre, che nel corso della procedura di individuazione degli studenti beneficiari e di trasmissione 

dei dati dei medesimi, i Comuni agiranno in qualità di Titolari Autonomi 

competenze. 

I rispettive competenze, sempre nel rispetto 

della vigente normativa in materia di privacy. 

Con riferimento al trattamento dei dati personali, sono allegati al presente provvedimento: 

-  art.13 

-  art.14 

Il trattamento dei dati ha come fondamento giuridico le disposizioni comunitarie, nazionali e regionali vigenti. 

 
5. Ripartizione risorse ai Comuni  
 
Con Decreto n. 542 del 18-03-2025 del Ministero  del Merito  (Dipartimento per il sistema 

educativo di istruzione e di formazione - Direzione Generale per lo Studente,  e 

il contrasto alla dispersione scolastica), concernente la ripartizione alle Regioni dei finanziamenti per la 

2025/2026, sono state assegnate alla Regione Lazio 

11.874.276,73.  

3.864.550,55 in favore degli alunni frequentanti gli ultimi tre anni della scuola secondaria superiore per un 

15.738.827,28. 

 
Le somme saranno assegnate ai Comuni proporzionalmente in base al numero delle domande, 

ritenute ammissibili dalle Amministrazioni comunali di residenza, suddivise per ciascuna 

tipologia di scuola.  

 

6. Utilizzazione delle risorse 

 
 dovranno accertare che 

fattura elettronica sia corrispondente al costo riportato nella lista fornita dalla scuola per i libri 

di testo, per i dizionari e per i libri di lettura  

Sono ammessi a contributo anche sussidi didattici digitali, e/o notebook, tablet, USB, 

stampante regolarmente giustificati con fatturazione elettronica. 

 

È opportuno inoltre che, al fine di garantire un maggiore sostegno per le spese scolastiche alle famiglie 

con situazioni economiche più disagiate, i Comuni provvedano a distribuire 



2025/2026 a tutti i soggetti beneficiari con regolare documentazione 

sopra indicato. 

A tal fine si rappresenta che i Comuni devono rispettare le quote pro- capite stabilite per gli 

ripartizione.  

-capite, il contributo va erogato 

 

Qualora la fattura elettronica presentata abbia un importo totale superiore alla quota stabilita 

in determina, il Comune dovrà erogare il contributo fino al raggiungimento della quota pro-

 

 Tali somme possono essere aumentate, in maniera equa e proporzionale, con eventuali 

disavanzi (economie)

pagamento delle fatture.   

Si rammenta ai Comuni che, relativamente alla documentazione fiscale, si accettano unicamente le 

FATTURE ELETTRONICHE, che possono essere intestate al beneficiario o al genitore, l'esercente è 

obbligato ad emettere la fattura elettronicamente per poterla inviare al Sistema SDI (Sistema di 

Interscambio) e a fornirla in formato cartaceo, al consumatore finale. Non si ritengono riconoscibili le 

spese documentate mediante gli scontrini fiscali, in quanto, in sede di rendicontazione, l'Agenzia delle 

Entrate ha eccepito che dagli scontrini fiscali non è possibile stabilire né la natura né la tipologia del bene 

acquistato, né se il beneficiario del contributo in questione sia il medesimo che ha sostenuto materialmente 

le spese. Saranno ritenute ammissibili anche le spese effettuate on-line purché fatturate elettronicamente, 

anche con importi minimi. 

Si invitano i Comuni a comunicare ai richiedenti il contributo, che la richiesta della fattura 

elettronica deve essere contestuale alla fase di acquisto sia esso presso esercente o on-line. 

 

7.Rendicontazione  

Ad erogazione effettuata del finanziamento alla Ragioneria comunale da parte della Regione 

Lazio, i Comuni, improrogabilmente entro 90 giorni, sono tenuti ad effettuare la 

rendicontazione delle spese sostenute per la fornitura dei libri testo, dei sussidi digitali didattici o notebook, 

dei dizionari e libri di lettura scolastici esclusivamente attraverso la procedura informatizzata e non 

via PEC. 

Non sono ammesse altre modalità di effettuazione della rendicontazione da parte dei Comuni 

diverse da quella mediante piattaforma SICED.  

 

A tal fine si riportano i passaggi da effettuare: 

 

Prima Fase  Dichiarazione e/o restituzione delle economie  



Inserimento dei seguenti documenti a sistema previa avvenuta liquidazione del contributo ai 

beneficiari 

1. In caso di non produzione economie vanno allegate in un unico file pdf: 

la dichiarazione firmata digitalmente dal funzionario responsabile del procedimento 

 con il 

riferimento (numero e data) della Determinazione di liquidazione del Comune. 

 

2. In caso di produzione economie, per un importo superiore ad euro 10,00 ai sensi  

37 della L.R. n. 11/2020, vanno allegate in un unico file pdf: 

la somma ricevuta dalla Regione Lazio e la 

cifra delle economie prodotte con il riferimento (numero e data) della Determinazione 

di liquidazione del Comune, firmata dal funzionario responsabile del procedimento; 

la copia della quietanza della banca di restituzione non è sufficiente il mandato emesso 

. 

Si rappresenta che senza la già menzionata documentazione non si consentirà al comune di procedere con la 

rendicontazione. 

 

3. La quietanza di restituzione economie va versata dal comune alla Regione Lazio. (Conto n. 

00031183 intestato a Regione Lazio presso Tesoreria Unica, sez. provinciale di Roma, presso 

- Iban IT44J0100004306TU0000020952), 

  

 
S riportato, il Comune riceverà una PEC con la valutazione positiva 

delle economie o la richiesta di integrazione alla documentazione inserita, ed una seconda PEC con la 

comunicazione di autorizzazione ad effettuare la rendicontazione . 

 

Seconda Fase - Inserimento dati rendicontazione 

 

. 

 

I Comuni autorizzati al caricamento massivo, come già indicato al punto 4, possono effettuare 

un inserimento massivo utilizzando il file (Allegato E) scaricabile da sistema SICED alla voce 

MODULISTICA - LIBRI DI TESTO compilandolo ed inserendolo 

 

 

Terza Fase - Conclusione rendicontazione 

 



INSERIRE NEL PROGRAMMA SICED I SEGUENTI DOCUMENTI:

1.   

2. Copia degli atti amministrativi (Determina di Liquidazione) relativi alla liquidazione delle 

somme  erogate comprensivi  dei beneficiari, distinto in due parti, uno per la scuola 

 uno per il triennio superiore (  pdf dei nominativi numerati e 

scritti per esteso, non criptati, allegato alla determina di liquidazione) ad esclusivo uso degli 

uffici amministrativi, non da pubblicare, con gli importi richiesti dal singolo cittadino e il contributo 

effettivamente erogato alla data di presentazione della rendicontazione. 

vanno inseriti anche coloro che non hanno ricevuto il contributo (per esempio per documentazione 

fiscale non idonea o per mancato ritiro del contributo), e inseriti nella piattaforma SICED, in quanto 

in caso di mancata erogazione del contributo ad un beneficiario il Comune è tenuto ad inserire nel 

SICED  

3. Il report in EXCEL contenente: 

 numerato dei nominativi 

Cognome e Nome degli studenti beneficiari (non dei genitori) 

Tipologia di scuola  

Le singole somme richieste dai beneficiari 

Le singole somme erogate a ciascuno e quelle richieste. 

 

Ecco di seguito un esempio di file Excel 

N° COGNOME NOME TIPOLOGIA 

DI SCUOLA 

SOMMA 

RICHIESTA 

SOMMA 

EROGATA  

      

      

TOTALE   

 

4. Copia del prospetto riepilogativo della rendicontazione stampato, firmato dal 

responsabile del procedimento e timbrato, inserito come file pdf.  

 

Si sottolinea che, anche in caso di mancata rendicontazione nei tempi stabiliti, la Regione Lazio 

procederà al recupero delle somme dovute tramite accertamento della somma assegnata, che 

dovrà essere restituita alla Regione Lazio mediante pagamento sul Conto n. 00031183 intestato a 

- Iban 

IT44J0100004306TU0000020952), indicando come causale: A.S. 2025/2026 restituzione libri Comune 

 

 
 
 



8.  Controlli 
 
Le Amministrazioni comunali provvederanno ad effettuare i controlli, o almeno controlli a campione, da 

intendersi nella misura del 5% delle domande ad esse pervenute. 

I controlli, inoltre, saranno effettuati in tutti i casi in cui sorgano fondati dubbi sulla veridicità delle 

articolo 4, comma 7 del Decreto Legislativo n. 109/98. 
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All. A1

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

TITOLO
libri di testo e per sussidi 

-
.

Gentile cittadino/a,
nel rispetto del principio di trasparenza previsto dal Regolamento europeo 2016/679 in materia di protezione dei dati persona
anche cd. "GDPR"), con questa informativa la Giunta Regionale del Lazio (in seguito anche il 

I dati personali acquisiti vengono trattati, in relazione alle 
ssidi didattici digitali 

scolastico 2025-
onale 

direttamente dai Referenti delle Amministrazioni comunali attraverso la piattaforma regionale SICED.

ratta i loro 
dati con correttezza e trasparenza, per fini leciti e tutelando la loro riservatezza ed i loro diritti.

Per queste ragioni Le fornisce i recapiti necessari per contattare il Titolare o il DPO in caso di domande sui suoi dati personali. 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO e dati di contatto
il Titolare del trattamento è la Regione Lazio, con sede in Via Rosa Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma, 
contattabile come di seguito: 

- telefono URP-Ufficio Relazioni con il Pubblico: 06/99500
- modulo di contatto disponibile alla seguente url: https://scriviurpnur.regione.lazio.it/
- e-mail: urp@regione.lazio.it
- PEC: urp@pec.regione.lazio.it. 

La Regione Lazio ha incaricato un Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), più comunemente conosciuto 
-mail istituzionale: 

dpo@regione.lazio.it .

CATEGORIE DI DATI PERSONALI TRATTATI

Dati personali comuni (art. 4 GDPR): 
Dati anagrafici Rappresentante Legale Comune (nome, cognome, luogo e data di nascita, co-

dice fiscale, residenza) 
Dati relativi a documenti di identificazione/riconoscimento (carta di identità, passaporto, pa-

Dati di contatto Ente (indirizzo postale o di posta elettronica, numero di telefono fisso o mo-
bile)

e recapiti telefonici); 
Dati relativi alle mansioni e ruolo ricoperto; alle qualifiche professionali; 
Dati di pagamento (numero di conto di tesoreria e/o codice IBAN)
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procedimento e per gli adempimenti connessi allo stesso.

Finalità e Base Giuridica del trattamento
Finalità Base giuridica

Consentire ai Comuni la trasmissione telematica alla 
Regione Lazio dei dati relativi alle domande valutate 

piattaforma SICED Sistema Informativo Centro 
Documentazione Istruzione della Regione Lazio e 

effettuare le attività di competenza in ordine alla 
gestione, rendicontazione, controllo amministrativo 
e delle spese nel rispetto delle disposizioni 
normative applicabili in materia

Interesse pubblico rilevante (ex art. 6, par. 1, lett. c) 
ed e) e par. 3, lett. a) e b) del GDPR).

L'obbligo legale e l'interesse pubblico nascono dalla 
necessità di garantire l'assegnazione dei contributi ai 
comuni per la fornitura dei libri di testo. 
In particolare 

o Linee Giuda erogazione del contributo libri 
-2026

o Legge 23.12.1998, n. 448, art. 27;
o Decreto direttoriale del MIM n. 542 del 

18/03/2025
PERIODO DI CONSERVAZIONE

Salva la necessità di conservazione ulteriore per finalità di tutela dei propri diritti in giudizio con riferimento a 
contenziosi già in atto o a situazioni precontenziose, i dati trattati sono conservati: per il periodo di tempo 
necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e comunque non oltre 10 anni
In ogni caso, in ossequio al principio di limitazione della conservazione (art. 5.1, lett. e) del RGPD), i suoi dati 
saranno conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra 
menzionate. Verrà verificata 

dati che Lei fornisce di propria iniziativa. Pertanto, anche a seguito di verifiche, le informazioni e i dati che 

conservazione a norma di legge del documento che li contiene.
DESTINATARI

Il trattamento dei Suoi dati personali avverrà a cura delle persone preposte al relativo procedimento, in maniera 

necessari per perseguire le predette fina
trattamento, è mantenuto aggiornato e disponibile in caso di accertamenti anche da parte del Garante per la 
Privacy. 

I soggetti che possono essere destinatari dei suoi dati personali sono: 

- Responsabili del trattamento

servizi di supporto alla gestione elettronica/informatica dei procedimenti amministrativi e a specifiche 

stipulati per iscritto dei contratti giuridici specifici sulla protezio
fornisce istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti.
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- Autorizzati al trattamento:
Titolare (es. dirigenti, dipendenti e ausiliari, componenti degli organi di governo e di controllo) previamente 

ui sono impartite idonee istruzioni in ordine a 
misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta protezione dei dati personali. La possibilità di 
accedere ai dati è limitata ai soli soggetti effettivamente legittimati. 

- In ogni caso, i dati personali potranno essere comunicati o diffusi solo in adempimento a obblighi di legge o 
di regolamento o di atti amministrativi generali (es.: L. 241/1990; D.lgs. n. 33/2013; etc.)

trasferimento verso Paesi terzi (extra UE) o organizzazioni internazionali

Non è intenzione del Titolare trasferire i suoi dati personali verso Paesi non appartenenti allo Spazio Economico 
Europeo (SEE) o organizzazioni internazionali che possano pregiudicare il livello di protezione delle persone 
fisiche garantito dal GDPR.

In ogni caso, in considerazione degli obblighi di cui al capo V del GDPR, i trasferimenti internazionali saranno 
consentiti in presenza di una decisione di adeguatezza (cfr. https://www.garanteprivacy.it/temi/trasferimento-
di-dati-all-estero).

DIRITTI DEGLI INTERESSATI 
Ai sensi degli articoli da 15 a 22 del GDPR, in relazione ai suoi dati personali, nei casi previsti, Lei ha il diritto di: 
accedere e chiederne copia; richiedere la rettifica; richiedere la cancellazione; ottenere la limitazione del 
trattamento; opporsi al trattamento; portabilità1; non essere sottoposto a una decisione basata unicamente sul 
trattamento automatizzato.
Per qualsiasi ulteriore informazione relativa al trattamento dei suoi dati personali, anche a seguito 

contattare il Titolare o il DPO.

RECLAMI
È sempre possibile proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali o di adire le opportune sedi 
giudiziarie (rispettivamente ai sensi degli artt. 77 e 79 GDPR).

Il Direttore della Direzione Regionale Istruzione 

n.q. di Soggetto Designato al trattamento dal 
Titolare

Avv. Elisabetta Longo
[FIRMA DIGITALE]

Icone realizzate da Osservatorio679 Lic CC BY
FINE INFORMATIVA

LA GIUNTA REGIONALE DEL LAZIO la ringrazia della consultazione

1

pubblici poteri di 
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All. A2
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

TITOLO
libri di testo e per sussidi 

-
.

Gentile cittadino/a,
nel rispetto del principio di trasparenza previsto dal Regolamento europeo 2016/679 in materia di protezione dei dati persona

) Le fornisce notizie 

tramite dei Comuni, titolari autonomi nel rispetto delle rispettive 
competenze, in relazione alle attività regionali in ordine alla gestione, rendicontazione, controllo amministrativo delle spese e delle 
verifiche sugli aventi
contributi per la fornitura gratuita, totale o parziale, dei libri di testo e per sussidi didattici digitali o notebook, per o 2025-
2026, a favore degli a
Legge 23.12.1998, n. 448.

ratta i loro 
dati con correttezza e trasparenza, per fini leciti e tutelando la loro riservatezza ed i loro diritti.

Per queste ragioni Le fornisce i recapiti necessari per contattare il Titolare o il DPO in caso di domande sui suoi dati personali. 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO e dati di contatto
il Titolare del trattamento è la Regione Lazio, con sede in Via Rosa Raimondi Garibaldi 7, 00145 Roma, 
contattabile come di seguito: 

- telefono URP-Ufficio Relazioni con il Pubblico: 06/99500
- modulo di contatto disponibile alla seguente url: https://scriviurpnur.regione.lazio.it/
- e-mail: urp@regione.lazio.it
- PEC: urp@pec.regione.lazio.it. 

La Regione Lazio ha incaricato un Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), più comunemente conosciuto 
-mail istituzionale: 

dpo@regione.lazio.it .

CATEGORIE DI DATI PERSONALI TRATTATI
Le categorie di dati trattati relativamente agli allievi e/o genitori sono:
Dati personali comuni (art. 4 GDPR): 

Dati anagrafici (nome, cognome, sesso, data di nascita, luogo di nascita, codice fiscale);
Dati relativi all'istruzione (ordine di scuola frequentata)
Dati di contatto (indirizzo postale o di posta elettronica, numero di telefono fisso o mobile)

Dati reddituali (ISEE)
Dati di pagamento (numero di conto corrente e/o codice IBAN)
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Il conferimento dei dati personali sopra indicati è necessario per 

Finalità e Base Giuridica del trattamento
Finalità Base giuridica

svolgimento delle attività amministrative legate 

amministrativo, monitoraggio delle spese e 
rendicontazione, come da dati trasmessi  telematica 
alla Regione Lazio relativi alle domande valutate 
ammissibili dai 
accessibile ai soli referenti regionali e comunali 

nel 
rispetto delle disposizioni normative applicabili in 
materia 

Interesse pubblico rilevante (ex art. 6, par. 1, lett. c) 
ed e) e par. 3, lett. a) e b) del GDPR).

L'obbligo legale e l'interesse pubblico nascono dalla 
necessità di garantire l'assegnazione dei contributi ai 
comuni per la fornitura dei libri di testo. 
In particolare 

o Linee Giuda erogazione del contributo libri 
-2026

o Legge 23.12.1998, n. 448, art. 27;
o Decreto direttoriale del MIM n. 542 del 

18/03/2025
PERIODO DI CONSERVAZIONE

Salva la necessità di conservazione ulteriore per finalità di tutela dei propri diritti in giudizio con riferimento a 
contenziosi già in atto o a situazioni precontenziose, i dati trattati sono conservati: per il periodo di tempo 
necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e comunque non oltre 10 anni
In ogni caso, in ossequio al principio di limitazione della conservazione (art. 5.1, lett. e) del RGPD), i suoi dati 
saranno conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra 
menzionate. Verrà verificata 

dati che Lei fornisce di propria iniziativa. Pertanto, anche a seguito di verifiche, le informazioni e i dati che 

conservazione a norma di legge del documento che li contiene.
DESTINATARI

Il trattamento dei Suoi dati personali avverrà a cura delle persone preposte al relativo procedimento, in maniera 

necessari per perseguire le predette fina
trattamento, è mantenuto aggiornato e disponibile in caso di accertamenti anche da parte del Garante per la 
Privacy. 

I soggetti che possono essere destinatari dei suoi dati personali sono: 

- Responsabili del trattamento

servizi di supporto alla gestione elettronica/informatica dei procedimenti amministrativi e a specifiche 
operazioni o fasi del 

fornisce istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti.

- Autorizzati al trattamento:
Titolare (es. dirigenti, dipendenti e ausiliari, componenti degli organi di governo e di controllo) previamente 

ui sono impartite idonee istruzioni in ordine a 
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misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta protezione dei dati personali. La possibilità di 
accedere ai dati è limitata ai soli soggetti effettivamente legittimati. 

- In ogni caso, i dati personali potranno essere comunicati o diffusi solo in adempimento a obblighi di legge o 
di regolamento o di atti amministrativi generali (es.: L. 241/1990; D.lgs. n. 33/2013; etc.)

trasferimento verso Paesi terzi (extra UE) o organizzazioni internazionali

Non è intenzione del Titolare trasferire i suoi dati personali verso Paesi non appartenenti allo Spazio Economico 
Europeo (SEE) o organizzazioni internazionali che possano pregiudicare il livello di protezione delle persone 
fisiche garantito dal GDPR.

In ogni caso, in considerazione degli obblighi di cui al capo V del GDPR, i trasferimenti internazionali saranno 
consentiti in presenza di una decisione di adeguatezza (cfr. https://www.garanteprivacy.it/temi/trasferimento-
di-dati-all-estero).

DIRITTI DEGLI INTERESSATI 
Ai sensi degli articoli da 15 a 22 del GDPR, in relazione ai suoi dati personali, nei casi previsti, Lei ha il diritto di: 
accedere e chiederne copia; richiedere la rettifica; richiedere la cancellazione; ottenere la limitazione del 
trattamento; opporsi al trattamento; portabilità1; non essere sottoposto a una decisione basata unicamente sul 
trattamento automatizzato.
Per qualsiasi ulteriore informazione relativa al trattamento dei suoi dati personali, anche a seguito 

contattare il Titolare o il DPO.

RECLAMI
È sempre possibile proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali o di adire le opportune sedi 
giudiziarie (rispettivamente ai sensi degli artt. 77 e 79 GDPR).

Il Direttore della Direzione Regionale Istruzione 

n.q. di Soggetto Designato al trattamento dal 
Titolare

Avv. Elisabetta Longo

[FIRMA DIGITALE]

Icone realizzate da Osservatorio679 Lic CC BY
FINE INFORMATIVA

LA GIUNTA REGIONALE DEL LAZIO la ringrazia della consultazione

1



Il/La sottoscritto/a: *Nome *Cognome 
 

*Codice fiscale *e-mail 
 

*Dipendente (indicare ente di appartenenza) 

 
Richiede la creazione di un profilo sul Sistema Informativo Centro Documentazione Istruzione della Regione Lazio in 
qualità di: 

 
 

 
Ruolo/i (1) (in caso di più ruoli separarli con una virgola) 

 





AUTORIZZAZIONE DEL FUNZIONARIO/DIRIGENTE RESPONSABILE

Il/La sottoscritto/a: Nome Cognome:

In qualità di:

Autorizza la profilazione sul SICED



ALLEGATO C 
MODULO DI RICHIESTA 

FORNITURA GRATUITA O SEMIGRATUITA DEI LIBRI DI TESTO  DIZIONARI  - LIBRI DI 
LETTURA SCOLASTICI -  SUSSIDI DIDATTICI                         DIGITALI O NOTEBOOK 

Anno Scolastico 2025/2026 

AL  COMUNE  DI  ___________________________________________ 

 
 

Generalità del genitore o della persona che esercita la potestà genitoriale 
 

 
Residenza anagrafica 

 

 
 

Generalità dello studente destinatario 
 

 
 
 

Classe frequentata 
 scolastico 

 

Ordine e grado di scuola 
Secondaria di 1° grado Secondaria di 2° grado 

 
 



Il sottoscritto dichiara di non avere presentato domanda per ottenere analogo beneficio in 
altra Regione. 

 


