COMUNE DI GENZANO DI ROMA

CITTA METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE

Via L. Belardi, 81 - C.A.P. 00045 C.F. 02242320584 P.IVA 01038071005
Riferimenti: pec: protocollo@comunegenzanodiromapec.it telefono: 06.93.711.256

VERBALE N. §

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO, DI N. 4 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO
AMMINISTRATIVO/CONTABILE”, CAT. D, POSIZIONE ECONOMICA D1, CON
RISERVA DEL 50% DEI POSTI AL PERSONALE DI RUOLO DEL COMUNE DI

GENZANO DI ROMA
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OGGETTO:

= Seconda prova scritta teorico/pratica
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L’anno duemilaventi, il giorno dieci del mese di luglio, alle ore 8.40, su invito del Presidente, si €
riunita, presso la Sede Comunale, la Commissione Esaminatrice della Selezione pubblica, per titoli
ed esami, per la copertura, a tempo pieno ed indeterminato, di n. 4 posti di Istruttore Direttivo
Amministrativo/Contabile, cat. D, posizione economica D1, con riserva del 50% dei posti al
personale di ruolo del Comune di Genzano di Roma, nominata con Determinazione Dirigenziale n.

40 del 10.02.2020 e con atti prot. nn. 7026 del 28.02.2020 e 18770 del 30.06.2020, nelle persone di:

Gaudio Walter Presidente
Urtesi Daniela Componente
Liantonio Giuditta Silvia Componente

Assistita dal segretario verbalizzante: Viti Enrica — Istruttore Amministrativo.
Richiamati i precedenti verbali:

= Verbale n. 1 del 28.02.2020;

= Verbale n. 2 del 04.06.2020;

= Verbale n. 3 del 03.07.2020;

= Verbale n. 4 del 09.07.2020

Seconda prova scritta teorico-pratica

La Commissione si riunisce alle ore 8.30, presso la Sede Comunale, per predisporre le tracce della
seconda prova scritta, di tipo teorico-pratico, da somministrare ai candidati.

La Commissione predispone tre tracce.
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Le tre tracce, firmate dai Componenti della Commissione Esaminatrice, vengono inserite,

singolarmente, in altrettante buste, prive di qualsiasi segno. Le tre buste vengono sigillate, timbrate
e siglate sui lembi di chiusura da tutti i componenti della Commissione Esaminatrice.
Le tre buste, come sopra predisposte, vengono prese in consegna dal Presidente della Commissione
e saranno utilizzate per il sorteggio della traccia che costituira prova d’esame.
La Commissione, alle ore 9.30, orario in cui sono stati convocati i candidati per la seconda prova
scritta, si trasferisce presso il Palazzo dello Sport “G. Cesaroni” di Genzano di Roma, sede di
svolgimento della suddetta seconda prova scritta.
La Commissione, giunta presso la sede di svolgimento della prova scritta, prende atto che
all’interno sono stati predisposti banchi e sedie in misura sufficiente ad ospitare tutti i candidati
ammessi e che gli stessi sono stati posizionati in maniera distanziata, in modo che i candidati non
possano comunicare tra loro e nel rispetto delle misure anti-Covid.
La Commissione ¢ supportata dalla ditta Fondazione Logos P.A. nelle seguenti fasi di svolgimento
della prova:
= Identificazione dei candidati e sistemazione logistica degli stessi sulle postazioni;
=  Misurazione della temperatura corporea dei candidati, nel rispetto delle misure anti-Covid;
= Predisposizione, su ogni postazione, del materiale occorrente al candidato per lo
svolgimento della prova (n. 2 penne nere, n. 2 fogli protocollo timbrati e siglati dalla
Commissione Esaminatrice, un foglio per la registrazione dei dati anagrafici del candidato,
una busta bianca piccola in cui inserire il foglio anagrafica, una busta bianca grande in cui
inserire 1’elaborato e la busta piccola contenente 1’anagrafica);
®  Vigilanza durante la prova;
Conclusa la fase di identificazione dei candidati e registrazione delle presenze, la Commissione da
atto che risultano presenti n. 27 candidati, i cui nominativi, come risultante dal registro delle

presenze agli atti della procedura selettiva, sono di seguito riportati:

N. COGNOME NOME
1 |ARANCIO FEDERICO

2 |ASSELTA FLAVIO

3 |BADIA DANIELE

4 |BELCASTRO STEFANIA

5

BIANCHI EMANUELA '
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6 |BROGGI FEDERICA
7 |CASTALDI MARCO
8 |COLACCHI FABRIZIA
9 |DIBIASE ANGELA MARIA
10 |ERCOLANI CHIARA
11 |LEONI LAURA
12 |LEONI PAMELA
13 |LIBERATI FABRIZIO
14 |LOCCHI PIERA
15 |MANUSIA ALESSANDRA

16 |MARIANECCI |SERENA
17 |MARINELLI  |PAOLA

18 |MENEGONI  |DANIEL
19 |PUCA CARMINE
20 |RUSCIANO  |RACHELE
21 |SABATUCCI |ANNA

22 |SBORDONI DARIA

23 |SCALERA ILDE

24 | TANCREDI GIUSEPPE

25 |TOCCI VALERIA NICOLE
26 |TOSTI SIMONA

27 |ZEPPETELLA |DANIELA

Conclusi i lavori preparatori, il Presidente procede con le seguenti raccomandazioni di rito:

= [ candidati non possono comunicare tra loro.

= Non ¢ consentito I’utilizzo di telefoni cellulari o altra strumentazione elettronica e/o di
comunicazione. Eventuali dispositivi in possesso dei candidati dovranno essere spenti e

posizionati in maniera visibile sopra il banco.

. o S
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Commissione e di dizionari.

Dopo la prima ora e mezza i candidati potranno alzarsi per andare in bagno, uno alla volta e
accompagnati dal personale addetto alla vigilanza.

Non si potra uscire dall’aula prima che sia trascorsa la prima ora e mezza.

Il candidato non deve apporre sull’elaborato alcun segno che possa far identificare il
candidato stesso.

I1 candidato deve utilizzare esclusivamente i fogli protocollo forniti dalla Commissione.

Il candidato, conclusa la prova, deve restituire tutto il materiale consegnato, nelle modalita
fornite dalla Commissione Esaminatrice, ad esclusione delle penne che, per prevenzione
nella diffusione del Covid-19, restano in dotazione a ciascun candidato.

Il candidato che contravviene alla raccomandazioni fornite viene escluso dalla procedura

selettiva

11 Presidente spiega, con particolare attenzione, le modalita di compilazione della scheda anagrafica

da inserire nella busta piccola.

La Commissione e il personale incaricato della vigilanza curano 1’osservanza delle disposizioni

stesse ed hanno facolta di adottare i provvedimenti necessari.

11 Presidente informa i candidati sulle modalita di svolgimento della prova:

Sono state predisposte dalla Commissione tre tracce. Tra le tre tracce un candidato
volontario sorteggera la traccia che costituira prova d’esame.

La durata della prova ¢ di quattro ore.

Qualora i candidati necessitassero di ulteriori fogli protocollo, potranno richiederli alla
Commissione Esaminatrice.

Al termine della prova il candidato deve mettere i fogli protocollo consegnati, senza apporvi
alcun segno identificativo o di riconoscimento, all’interno della busta bianca grande. Scrive i
propri dati anagrafici sul “foglio anagrafica” e¢ lo inserisce nella busta bianca piccola.
Inserisce quindi anche la busta piccola, opportunamente sigillata, all’interno della busta
grande che dovra essere anch’essa opportunamente sigillata. Il candidato consegna il plico al
Presidente della Commissione o altro Componente della Commissione che appone sul
lembo di chiusura della busta la propria firma. Il Segretario, al momento della consegna
dell’elaborato della seconda prova da parte di ciascun candidato, provvede a riunire le due

prove scritte dello stesso candidato all’interno di una busta bianca piu grande, dopo aver .
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staccato dalla busta, contenente la prima prova scritta, la linguetta su cui era riportato il
numero identificativo del candidato, al fine di renderla anonima.
1l Presidente, alle ore 10.00, mostra ai candidati la scatola sigillata contenente le buste in cui sono
inseriti gli elaborati relativi alla prima prova scritta.
La scatola viene aperta davanti a tutti i candidati, al fine di riunire successivamente le due prove
scritte di ciascun candidato.
11 Presidente invita, quindi, uno dei candidati a voler scegliere, tra le tre buste contenenti le tracce,
quella che costituira la prova di esame.
Si offre volontaria la candidata Leoni Laura che sceglie una busta successivamente contrassegnata
con la lettera A, allegata al presente verbale, sulla quale viene apposta la dicitura”Prova estratta’.
11 Presidente da lettura della prova estratta, il cui contenuto & di seguito riportato:
Traccia A — Prova estratta (Allegato 1):
Il Comune di Genzano di Roma intende acquisire prodotti di cancelleria e stampati
vari per un importo complessivo di € 4.000,00, oltre iva al 22%. Premessi brevi cenni
sulle fasi delle entrate e delle spese, rediga il candidato la determinazione di impegno
di spesa.
Si procede, successivamente, all’apertura delle altre due tracce non estratte, allegate al presente
verbale, delle quali il Presidente da lettura ai candidati e i cui contenuti sono di seguito riportati:
Traccia B — Prova non estratta (Allegato 2):
Il Comune di Genzano di Roma ha ricevuto un contributo dalla Regione Lazio, non
previsto in bilancio, per la messa in sicurezza della scuola “Ugo Foscolo”, per un
importo di € 55.000,00. 1l candidato, dopo aver tracciato una breve introduzione in
ordine alla disciplina delle variazioni di bilancio, rediga la conseguente deliberazione
di variazione in via d’urgenza da parte della Giunta Comunale.
Traccia C — Prova non estratta (Allegato 3):
11 Comune di Genzano di Roma ha necessita di procedere all’affidamento del servizio
biennale di pulizia egli immobili comunali per un importo complessivo pari ad €
35.000,00. Premessi brevi cenni sulle modalita di affidamento dei contratti sotto
soglia, rediga il candidato la relativa determinazione a contrarre.
Il Presidente procede, quindi, con la dettatura ai candidati delle domande contenute nella prova
estratta.

Alle ore 10:15 il Presidente da inizio alla prova che terminera alle ore 14.15. *
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Durante lo svolgimento della prova ¢ garantita, nella sede di svolgimento, la presenza della

Commissione Esaminatrice, del segretario verbalizzante e del personale incaricato della vigilanza.
Per I’espletamento della prova vengono richiesti ulteriori fogli protocollo dai seguenti candidati:

= Zeppetella Daniela: n. 2 fogli protocollo in piu;

= Locchi Piera: n. 1 foglio protocollo in pity;

= Puca Carmine: n. 1 foglio protocollo in pit;

= Marianecci Serena: n. 2 fogli protocollo in piu;

® Manusia Alessandra: n. 2 fogli protocollo in piu;

®= Marinelli Paola: n. 2 fogli protocollo in piu;

= Leoni Laura: n. 1 fogli protocollo in pit;

= Di Biase Angela Maria: n. 1 foglio protocollo in pit;

= Leoni Pamela: n. 2 fogli protocollo in pil;

= Sbordoni Daria: n. 1 foglio protocollo in pil;

®  Menegoni Daniel: n. 1 foglio protocollo in pit;

= Tocci Valeria Nicole: n. 1 foglio protocollo in pit;

= Bianchi Emanuela: n. 1 foglio protocollo in pit;

= Broggi Federica: n. 1 foglio protocollo in pit;

= Scalera Ilde: n. 1 foglio protocollo in pit;

= Colacchi Fabrizia: n. 1 foglio protocollo in pit;

= Castaldi Marco: n. 1 foglio protocollo in pit;

»  Tancredi Giuseppe: n. 1 foglio protocollo in piu;
Nello svolgimento della prova il candidato Liberati Fabrizio ha fatto utilizzo del Codice messo a
disposizione dalla Commissione Esaminatrice.
Durante la prova non sono state rilevate irregolarita e la vigilanza dei commissari & stata continua.
Ciascun candidato, conclusa la propria prova, ha provveduto a consegnare 1’elaborato secondo le
modalita indicate dal Presidente della Commissione.
Alla presenza di ciascun candidato, la Commissione provvede a riunire le due buste contenenti gli
elaborati della prima e della seconda prova scritta appartenenti allo stesso candidato, inserendole in
una busta piu grande, dopo aver staccato la linguetta numerata al fine di rendere anonime le buste €
gli elaborati.
L’ultimo elaborato viene consegnato alle ore 14.13

La Commissione, alla presenza di due candidati identificati nelle persone di: (L[\
\
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= Sbordoni Daria, nata ad Albano Laziale il 12.01.1978;

= Tocci Valeria Nicole, nata a Roma il 01.03.1986;
provvede a mischiare le buste grandi, contenenti le due prove scritte di ciascun candidato, e le -

inserisce all’interno di una scatola, che viene sigillata con nastro adesivo e siglata dal Presidente,

dai componenti e dai candidati presenti.

La scatola sigillata, contenente le buste con gli elaborati dei candidati, viene consegnata al

Presidente della Commissione per la custodia.

La Commissione viene riconvocata il giorno 24 luglio 2020 alle ore 9.30 per la correzione delle

prove scritte.

Si da atto che la Commissione ha assunto le decisioni riportate nel presente verbale con il consenso

unanime dei suoi componenti.

Costituiscono allegati parte integrante del presente verbale:
1. Prova estratta “Traccia A”;
2. Provanon estratta “Traccia B”;

3. Prova non estratta “Traccia C”.

Alle ore 14.30 la Commissione termina i lavori, dando mandato alla Segretaria per tutti gli

adempimenti collegati e connessi al presente verbale.

Letto, approvato e sottoscritto,

COMPONENTE
tt.ssa Dani)ela U

PRESIDENTE (
/) alter GAUDIO- ™

==

J’LY er %

CcO NENTE
Dott.ssa G1 S11V LIANTONIO

SEGRETARIA
/@r. Amm.vo Enrica VITI
i -

&
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Il Comune di Genzano di Roma intende acquisire prodotti di
cancelleria e stampati vari per un importo complessivo di €.
4.000,00, oltre iva al 22%. Premessi brevi cenni sulle fasi delle
entrate e delle spese, rediga il candidato la determinazione

di impegno di spesa.

PRoUAL ESTRATA






Il Comune di Genzano di Roma ha ricevuto un contributo
dalla Regione Lazio,non previsto in bilancio,per la messa in
sicurezza della scuola “Ugo Foscolo”, per un importo di €.
55.000,00. Il candidato, dopo aver tracciato una breve
introduzione in ordine alla disciplina delle variazioni di
bilancio, rediga la conseguente deliberazione di variazione in
via d’urgenza da parte della Giunta comunale.







II Comune di Genzano di Roma ha necessita di procedere
all’affidamento del servizio biennale di pulizia degli immobili
comunali per un importo complessivo pari ad €. 35.000,00.
Premessi brevi cenni sulle modalita di affidamento dei
contratti sotto soglia, rediga il candidato la relativa
determinazione a contrarre.
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