COMUNE DI GENZANO DI ROMA

CITTA METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE

Via L. Belardi, 81 - C.A.P. 00045 C.F. 02242320584 P.IVA 01038071005
Riferimenti: pec: protocollo@comunegenzanodiromapec.it telefono: 06.93.711.256

VERBALE N. 9

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO, DI N. 4 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO
AMMINISTRATIVO/CONTABILE”, CAT. D, POSIZIONE ECONOMICA D1, CON
RISERVA DEL 50% DEI POSTI AL PERSONALE DI RUOLO DEL COMUNE DI
GENZANO DI ROMA
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OGGETTO:
= Prova orale

= Graduatoria finale
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L’anno duemilaventi, il giorno undici del mese di settembre, alle ore 8.00, su invito del Presidente,
si ¢ riunita, presso la Sede Comunale, la Commissione Esaminatrice della Selezione pubblica, per
titoli ed esami, per la copertura, a tempo pieno ed indeterminato, di n. 4 posti di Istruttore Direttivo
Amministrativo/Contabile, cat. D, posizione economica D1, con riserva del 50% dei posti al
personale di ruolo del Comune di Genzano di Roma, nominata con Determinazione Dirigenziale n.
40 del 10.02.2020 e con atti prot. nn. 7026 del 28.02.2020 e 18770 del 30.06.2020, integrata con i
Componenti aggiunti per la verifica della conoscenza della lingua inglese e delle applicazioni
informatiche, nominati con provvedimento prot. n. 25905 del 03.09.2020 come modificato con

successivo provvedimento prot. n. 26641 del 10.09.2020, nelle persone di:

Gaudio Walter Presidente

Urtesi Daniela Componente

Liantonio Giuditta Silvia Componente

Michelsen Nicole Componente aggiunto per la lingua inglese
Casano Lorenzo Componente aggiunto per 1I’informatica

Assistita dal segretario verbalizzante: Viti Enrica — Istruttore Amministrativo.

Richiamati i precedenti verbali:

= Verbale n. 1 del 28.02.2020;

= Verbale n. 2 del 04.06.2020; : / //
= Verbale n. 3 del 03.07.2020; '

= Verbale n. 4 del 09.07.2020; M/\
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. Verbale n. 5 del 10.07.2020;
= Verbale n. 6 del 24.07.2020;
= Verbale n. 7 del 06.08.2020;
= Verbale n. 8 del 07.08.2020;
Prova orale
Prima di iniziare i lavori i Componenti aggiunti della Commissione, dott.ssa Nicole Michelsen e
dott. Lorenzo Casano, esaminano le domande di partecipazione dei candidati ammessi alla prova
orale, con particolare riferimento alle generalita dei candidati stessi, e rendono, ai sensi dell’art. 11,
comma 1, del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487, le dichiarazioni che non sussistono situazioni di
incompatibilita tra di loro ed i candidati, ai sensi di quanto previsto dall’art. 35, comma 3, lett. €)
del D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e dagli artt. 51 e 52 del codice di procedura civile, che vengono
allegate al presente verbale.
Il Presidente da atto che il calendario della prova orale con I’indicazione della sede e dell’orario di
svolgimento & stato pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente, come indicato dal bando di selezione
e comunicato ai singoli candidati mediante posta elettronica, con un preavviso di almeno venti
giorni, secondo quanto previsto dall’art. 24 del vigente Regolamento Comunale per la disciplina
delle procedure selettive e di assunzione.
La prova orale consistera in un colloquio sulle materie oggetto della selezione e sulla verifica della
conoscenza della lingua inglese e delle applicazioni informatiche piu diffuse.
La Commissione inizia i lavori definendo le seguenti modalita di svolgimento della prova orale:
= i candidati saranno ammessi in una sala che consenta I’accesso al pubblico che voglia
assistere all’interrogazione;
= J’ordine di interrogazione sara stabilito con sorteggio della lettera iniziale del cognome, alla
presenza di tutti i partecipanti;
= ]a Commissione predisporra quattro scatole, ognuna delle quali conterra i quesiti da sottoporre
ai candidati suddivisi in quattro macrogruppi di argomenti relativi alle materie d’esame
indicate nel bando;
= la prova consistera nel rispondere ai quattro quesiti, sorteggiati, uno da ciascuna delle scatole,
tra un congruo numero predisposto dalla Commissione per ciascuno dei macroargomenti;
= la prova proseguira con 1’accertamento della conoscenza della lingua straniera, sulla base di

un breve colloquio in lingua, che il Compenente esperto della Commissione intratterra con il

Verbale n. 9 - Commissione Esaminatrice, 11 settembre 2020 Pagina 2

R



W COMUNE DI GENZANO DI ROMA

CITTA METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE

ViaI. Belardi, 81 - C.A.P. 00045 C.F. 02242320584 P.IVA 01038071005
Riferimenti: pec: protocollo@comunegenzanodiromapec.it telefono: 06.93.711.256

candidato partendo da generiche domande inerenti la persona del candidato medesimo, e la

lettura e successiva traduzione di poche righe di testo;
= la prova si concludera, infine, con I’accertamento della conoscenza informatica, chiedendo al
candidato di sorteggiare una domanda a risposta multipla (di cui una esatta), fra una rosa di
domande previamente predisposte dal Componente esperto della Commissione, e,
successivamente, chiedendo al medesimo candidato di svolgere qualche semplice attivita al
computer utilizzando i programmi di “word” o “excel”;
= ad ogni risposta saranno attribuiti fino ad un massimo di 30 (trenta) punti. L’idoneita &
conseguita con una votazione di almeno 21/30.
= ]a valutazione sara effettuata sulla base dei criteri definiti nel primo verbale, ovvero:
o completezza delle risposte;
o competenza tecnica e sistematicita della trattazione;
o proprieta del linguaggio e chiarezza espositiva;
o capacita di sintesi;
o laprova di lingua straniera sara valutata tenendo conto della pronuncia, della proprieta
della lingua e della correttezza sintattica;
o la prova di informatica sara valutata tenendo conto del grado di conoscenza teorica e
pratica dei sistemi informatici piu diffusi.
La Commissione procede quindi nei lavori con la verifica del regolamento per la disciplina delle
procedure selettive e di assunzione, esaminando in particolare le modalitd di svolgimento della
prova orale.
La Commissione, riunita nella stanza del Segretario Generale, predispone, quindi, le domande da
sottoporre al sorteggio dei candidati per I’interrogazione, decidendole con il consenso unanime del

Presidente e dei Componenti esperti. Vengono predisposte un numero di domande superiori al

numero dei candidati al fine di consentire, anche all’ultimo di essi, di poter sorteggiare le proprie fra

diverse possibilita.

I fogli su cui sono trascritte le domande vengono piegati in modo che non sia leggibile il contenuto

ed inserite nelle quattro scatole predisposte come segue:

= Ordinamento Istituzionale, Finanziario e Contabile degli Enti Locali (D. Lgs. n. 267/00 ¢ n.
118/2011);

= Elementi di Diritto Costituzionale e dell’Unione Europea. Elementi sul Codice degli Appalti }

relativamente all’acquisto di beni e servizi. Norme in materia di semplificazione; /
/[//’ / \\F
"4 ’
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» Diritto Amministrativo, con particolare riferimento alla normativa sui procedimenti

amministrativi e diritto di accesso ai documenti amministrativi;
= Elementi di diritto penale, con particolare riferimento ai reati contro la P.A. Normativa in

materia di trasparenza ed anticorruzione. Norma sull’Ordinamento del lavoro alle dipendenze

delle Amministrazioni Pubbliche (D. Lgs. n. 165/01). Codice di comportamento dei

dipendenti pubblici (D.P.R. n. 62/13). C.C.N.L. Funzioni Locali, con particolare riferimento

alla gestione giuridico-economica del personale degli Enti Locali.
Sono, altresi, predisposte, a cura del componente esperto per 1’accertamento delle nozioni di
informatica, le domande per 1’accertamento delle specifiche conoscenze, mentre la componente
esperta in lingua straniera individua i singoli brani da far leggere e tradurre ai candidati.
Concluse le operazioni preparatorie, la Commissione si trasferisce nella Sala del Consiglio
Comunale e da inizio alla prova orale.
Vengono fatti accomodare i candidati e si procede con la loro identificazione.
Si da atto che i candidati ammessi alla prova orale sono quindici di cui tredici convocati per le ore
9.30 e due (Castaldi Marco e Manusia Alessandra) convocati per le ore 15.30, a seguito di formale
richiesta presentata dagli interessati in quanto impegnati nella medesima mattina in altra procedura
selettiva presso la Regione Lazio.
Alle ore 10:15, terminate le procedure di identificazione, risultano presenti n. 11 candidati tra quelli
convocati per la mattina ed assenti i candidati Belcastro Stefania ¢ Puca Carmine (come da registro
allegato al presente verbale).
11 Presidente informa i candidati sulle modalita di svolgimento della prova.
La Commissione invita uno dei candidati a sorteggiare la lettera di iniziale del candidato da cui
iniziare la prova.
Si presenta la candidata Leoni Pamela che estrae, da una busta bianca contenente tutte le iniziali dei
cognomi dei candidati ammessi alla prova orale, la lettera B.

1. La candidata Bianchi Emanuela inizia la prova orale alle ore 10.25, estraendo dalle scatole
le domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:

= Le eccezioni al principio della divisione dei poteri dello Stato: i decreti legislativi e i

decreti legge. Profili generali; //) %
= Gli elementi essenziali del provvedimento amministrativo; - Jf \,')'
il
» [l reato di corruzione: profili generali, j ;’!
(/
v
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= ]I fondo crediti di dubbia esigibilita.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20):
= Quale tra i seguenti dispositivi non é una memoria di massa?
A. Floppy-disk
B. CD-ROM
C. ROM
D. Hard-disk
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 10:43, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 27/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico.
2. La candidata Broggi Federica inizia la prova orale alle ore 10.50, estraendo dalle scatole le
domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:
» ]I procedimento per [’esercizio del diritto di accesso;
» La programmazione per [’acquisto di beni e servizi;
=[] fondo pluriennale vincolato,
= ]l reato di abuso d’ufficio: profili generali.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,
escluso il numero gia scelto dalla precedente candidata):
» Un file allegato a un messaggio di posta elettronica prende il nome di:

A. Account

B. Development ?

C. Attachment : //

D. Entertainment ‘ /
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.

(
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Alle ore 11:07, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 21/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico.
3. La candidata Colacchi Fabrizia inizia la prova orale alle ore 11:13, estraendo dalle scatole le
domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:
= [l diritto di accesso ai documenti amministrativi ai sensi della legge 241/90: elementi
essenziali;
= Accesso civico e accesso civico generalizzato: differenze;
» [l parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione ed il visto di
regolarita contabile sulle determinazioni: caratteristiche e differenze.
= Le procedure aperte e quelle ristrette nell’ambito degli appalti pubblici: linee
generali
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
La candidata sostiene, infine, 1I’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,
esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate): :
= Con il termine “login” si fa riferimento: \
A. Alla procedura di annullamento : Q‘\
B. Alla procedura di registrazione \
C. Alla procedura di salvataggio
D. Alla procedura di ingresso

Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.

Alle ore 11:35, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 29/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo I’ordine alfabetico.
4. La candidata Di Biase Angela Maria inizia la prova orale alle ore 11:42, estraendo dalle
scatole le domande, che rimangono agli atti della selezione. ‘
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse: N
= Le fasi del procedimento amministrativo: profili generali; \\

= [ contratti sopra soglia e quelli sottosoglia: differenze generali;
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= Whisteblowing: prevenzione della corruzione e tutela del dipendente che segnala
[’illecito,
== Le entrate del comune: distinzioni e caratteristiche.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,
esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate):
»  Una possibile definizione di “Sistema Operativo” é:
A. E linsieme di tutti i programmi installati in un PC
B. E il metodo con cui opera il PC
C. E una interfaccia tra |'utente e I’hardware del sistema
D. E il programma interno della CPU che ne consente la funzionalit
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 12:05, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 29/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico.
5. La candidata Leoni Pamela inizia la prova orale alle ore 12:10, estraendo dalle scatole le
domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:
= [ provvedimenti in autotutela: la revoca del provvedimento. profili generali;
= [ principi generali del codice degli appalti;
= Il rapporto tra procedimento disciplinare e procedimento penale;
= Le spese del comune: distinzioni e caratteristiche.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.

La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla

seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 ¢720,

A

esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate): e
= Cosa si intende per stampante multifunzione?: /6 2
A. Una stampante con piu cassetti per stampare vari formati di carta |
B. Una stampante laser //%

— {
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&

C. Una stampante con piu software installati
D. Una stampante che oltre a stampare, scansiona e fotocopia
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 12:27, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 21/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico.
6. La candidata Rusciano Rachele inizia la prova orale alle ore 12:32, estraendo dalle scatole le
domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:
= [ provvedimenti in autotutela: ’annullamento d’ufficio del provvedimento: profili
generali;
= ] Revisori dei Conti e il loro rapporto con gli Organi dell’Ente;
» Differenza fra i reati “comuni” e quelli “propri”;
= Tutela dei dati personali: diritti dell’interessato.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
La candidata sostiene, infine, I’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,
esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate):
*  Quale indirizzo e-mail é errato:
A. luca_bianchi@gmail.com
B. luca-bianchi@gmail.com
C. luca.bianchi@gmail.com
D. luca;bianchi@gmail.com
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 12:56, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la ) I
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 25/30. \}
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico. |
7. La candidata Sabatucci Anna inizia la prova orale alle ore 13:00, estraendo dalle scatole le
domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:

= La programmazione dei lavori pubblici;
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= [l Consiglio comunale: le competenze,
= La responsabilita disciplinare del dipendente pubblico con particolare riferimento al
licenziamento disciplinare;

» La partecipazione al procedimento amministrativo: nozioni generali.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,
esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate):

*  Quale delle seguenti estensioni appartiene al programma word?:

A. .docx

B. .dbf

C. .tst

D. Nessuna delle estensioni proposte dalle risposte [A] [B] e [C] appartengono al

programma Word
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 13:30, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 27/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico.
8. La candidata Sbordoni Daria inizia la prova orale alle ore 13:35, estraendo dalle scatole le
domande, che rimangono agli atti della selezione.

La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:

= La gestione delle risorse umane e pianificazione,
= Le forme associative tra gli Enti Locali; /{
= [ vizi di legittimita del provvedimento amministrativo: profili generali; y
=[] Titolare del trattamento dei dati personali/Il Responsabile del trattamento dei dati
personali/ll Responsabile della Protezione dei dati personali.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande (
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo. Wf
La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla //

seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,

esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate):

Z
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»  Una cartella di lavoro di Excel puo contenere al massimo 3 fogli:
A. VERO
B. FALSO
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 13:59, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 27/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico.
9. La candidata Scalera Ilde inizia la prova orale alle ore 14:04, estraendo dalle scatole le
domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:
= L’avvio del procedimento: esclusioni, modalita e contenuti della comunicazione,
= Le dichiarazioni sostitutive di certificazioni/Le dichiarazioni sostitutive di atto di
notorieta;
= [ ’organo di revisione economico-finanziaria: funzioni e compiti;
» [Inconferibilita ed incompatibilita degli incarichi presso la pa.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,
esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate):
= ]l comando “Salva”, in word, serve per:
A. Salvare un documento sostituendo la versione precedente
B. Attivare il controllo ortografico di un documento aperto

C. Modificare i paragrafi ed i margini del documento

D. Salvare un documento in una cartella diversa da quella originale \
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile. ((
Alle ore 14:25, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la )\

presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 25/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico.
10. Il candidato Tancredi Giuseppe inizia la prova orale alle ore 14:30, estraendo dalle scatole

" 8 le domande, che rimangono agli atti della selezione.
\ Il candidato legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:
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= La conclusione del procedimento amministrativo;

Il piano triennale di prevenzione della corruzione e trasparenza;

1 dirigenti comunali: competenze;

I principi applicabili al trattamento dei dati personali (art. 5 GDPR 679/2016),
Il candidato sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
Il candidato sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,
esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate):
« E possibile inserire tabelle nei documenti Word?:
A. No, non é possibile
B. Si, tramite il comando “inserisci tabella”
C. Si, ma solo come immagine
D. Si, tramite un collegamento con il programma Excel
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 14:54, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 24/30.
I candidati rientrano nella sala e si prosegue con le interrogazioni seguendo 1’ordine alfabetico.
11. La candidata Zeppetella Daniela inizia la prova orale alle ore 14:58, estraendo dalle scatole
le domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:
v [ncarichi conferiti ai sensi dell’art. 90 del D. Lgs. 267/2000: disciplina;
» Tutela dei dati personali: dati comuni e categorie particolari di dati personali;
= ]l regolamento di contabilita: profili generali;
= La tutela avverso i provvedimenti amministrativi: lineamenti generali.
La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domande
di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.
La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla \\

seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso ty;

esclusi i numeri gia scelti dai precedenti candidati):

A .
= Come si puo selezionare velocemente [’intero documento?: P Z /t‘
/ /
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A. Lungo la barra di selezione, presente sulla parte sinistra del documento,
quando compare la freccia bianca inclinata fare 3 rapidi clic
B. Lungo la barra di selezione, presente sulla parte sinistra del documento,
premere CTRL+SHIFT
C. Lungo la barra di selezione, presente sulla parte sinistra del documento,
premere CTRL+A
D. Operazione non consentita in Microsoft Word
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 15:20, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari 28/30.
Concluso I’esame dei candidati convocati per la mattina, la Commissione sospende i lavori per una
breve pausa, chiedendo ad alcuni dei candidati convocati e gia sentititi, di trattenersi per assistere,
come testimoni, ai colloqui dei candidati convocati per il pomeriggio.
Alle ore 16.05 la Commissione riprende i lavori per I’esame dei candidati convocati per le ore
15.30, Castaldi Marco e Manusia Alessandra.
Viene identificata la candidata Manusia Alessandra, come risultante dal registro presenze allegato al
presente verbale, dando atto che il candidato Castaldi Marco risulta assente.
Viene fatta accomodare la candidata che deve sostenere la prova orale e assistono, come testimoni, i
candidati Tancredi Giuseppe e Zeppetella Daniela.
12. La candidata Manusia Alessandra inizia la prova orale alle ore 16:08, estraendo dalle
scatole le domande, che rimangono agli atti della selezione.
La candidata legge ad alta voce le seguenti domande estratte ed argomenta sulle stesse:
= ]I Responsabile del procedimento ai sensi della legge 241/90: compiti e funzioni.
Profili generali;
* La trasparenza amministrativa e la sezione amministrazione trasparente sul sito %{‘
istituzionale; \
= ]I Piano Esecutivo di Gestione: profili generali; ‘

= [l Governo: profili generali.

La candidata sostiene, quindi, la prova in lingua inglese, consistente nella risposta a domandé‘:\

di vita quotidiana e nella lettura e traduzione di un breve testo.

-

N
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La candidata sostiene, infine, 1’esame teorico-pratico di informatica, rispondendo alla
seguente domanda (selezionata dalla candidata scegliendo un numero compreso tra 1 e 20,
esclusi i numeri gia scelti dalle precedenti candidate):
Quale tra le seguenti voci fa parte del “software”?:
A. RAM
B. Scheda video
C. CPU
D. Sistema Operativo
Ed eseguendo alcune funzioni pratiche sul computer portatile.
Alle ore 16:30, terminata la prova, viene fatta la valutazione, a porte chiuse e senza la
presenza dei candidati, attribuendo un punteggio pari a 28/30.
La Commissione fa rientrare i candidati nella sala e da lettura delle domande non sorteggiate di
seguito riportate:
= Macroargomento: Ordinamento Istituzionale, Finanziario ¢ Contabile degli Enti Locali (D.
Lgs. n. 267/00 e n. 118/2011):
o La Giunta comunale e gli Assessori: competenze;
o Il bilancio di previsione;
o La distinzione fra la funzione di indirizzo politico/amministrativo e [’attivita
gestionale: la deroga prevista per i Comuni inferiori a 5.000 abitanti;
o Le variazioni di bilancio: modalita e limiti;
o Il Documento Unico di Programmazione;
o Il riaccertamento dei residui;
= Macroargomento: Elementi di Diritto Costituzionale e dell’Unione Europea. Elementi sul
Codice degli Appalti relativamente all’acquisto di beni e servizi. Norme in materia di
semplificazione:
o Lasegnalazione certificata di inizio attivita;
o Il Parlamento: profili generali;

o La Corte costituzionale: profili generali;

o Il Responsabile del Procedimento negli appalti: linee generali; M
o Laripartizione della competenza legislativa fra lo Stato e le Regioni: profili generali; / (
= Macroargomento: Diritto Amministrativo, con particolare riferimento alla normativa sui

procedimenti amministrativi e diritto di accesso ai documenti amministrati% :

.
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o Le fasi del procedimento a;nministrativo: profili generali;

o La conferenza dei servizi ai sensi della legge 241/00;

o Si delinei la differenza fra il momento di perfezione del provvedimento e il momento
di acquisizione di efficacia dello stesso;

o La motivazione del provvedimento amministrativo;

»= Macroargomento: Elementi di diritto penale, con particolare riferimento ai reati contro la
P.A. Normativa in materia di trasparenza ed anticorruzione. Norma sull’Ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche (D. Lgs. n. 165/01). Codice di
comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. n. 62/13). C.C.N.L. Funzioni Locali, con
particolare riferimento alla gestione giuridico-economica del personale degli Enti Locali:

o Il reato di peculato: profili generali;

o Le fonti che regolano il rapporto do lavoro nell’ente locale;

o Il reato di concussione: profili generali;

o Incarichi conferiti ai sensi dell’art. 110 del D. Lgs. 267/2000: tipologie disciplina;

o Le Posizioni Organizzative ai sensi degli artt. 13 e ss. del CCNL comparto Funzioni

Locali del 21 maggio 2018.

La Commissione fa uscire nuovamente i candidati presenti e si riunisce a porte chiuse per
predisporre 1’elenco con ’esito della valutazione della prova orale, da affiggere sulla porta della

Sala dove si € svolta la prova, che viene allegato al presente verbale e di seguito riportato:

COGNOME NOME MR
BIANCHI EMANUELA 27
BROGGI FEDERICA 21
COLACCHI FABRIZIA 29
DI BIASE ANGELA MARIA 29
LEONI PAMELA 21
RUSCIANO RACHELE 25
SABATUCCI ANNA 27
SBORDONI DARIA 27
SCALERA ILDE 25
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TANCREDI GIUSEPPE 24
ZEPPETELLA DANIELA 28
MANUSIA ALESSANDRA 28

Graduatoria finale

COMUNE DI GENZANO DI ROMA

CITTA METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE

Concluse le operazioni della prova orale, la Commissione procede con la formulazione della

graduatoria dei candidati risultati idonei, dando atto che il punteggio complessivo ¢ determinato, ai

sensi dell’art. 35 del Regolamento Comunale per la disciplina delle procedure selettive e di

assunzione, sommando il valore della media dei voti attribuiti alla due prove scritte con il punteggio

dei titoli ed il punteggio della prova orale. Viene, quindi, predisposta la graduatoria riportante le

generalita dei candidati, il punteggio conseguito nelle prove scritte, il valore mediato dei punteggi

conseguiti nelle due prove scritte, il punteggio conseguito nei titoli ed il punteggio conseguito nella

prova orale, tenendo conto di eventuali titoli di preferenza in caso di parita di punti totali.

GRADUATORIA FINALE
COGNOME NOME O L (v e DA A Demins
SCRITTE ORALE
SABATUCCI |ANNA 27 30 28,5 83 27 63,80
SBORDONI | DARIA 25 26 25,5 8,12 27 60,62
BIANCHI | EMANUELA 28 29 28,5 44 27 59,00
COLACCHI |FABRIZIA 23 28 25,5 4,79 29 59,29
ZEPPETELLA | DANIELA 21 25 23 7,78 28 58,78
DIBIASE  |ANGELAMARIA| 21 27 2 4,05 29 57,05
MANUSIA | ALESSANDRA 23 21 2 4,65 28 54,65
RUSCIANO | RACHELE 21 28 24,5 4 25 53,50
TANCREDI | GIUSEPPE 21 2 21,5 5,33 24 50,83
SCALERA |ILDE 21 21 21 3,07 25 49,07
BROGGI | FEDERICA 24 23 23,5 44 21 48,00
LEONI PAMELA 23 26 24,5 335 21 48,85

Alle ore 17:15, conclusi i lavori, il Presidente ringrazia i convenuti e scioglie la seduta.

Consegna tutti gli atti concorsuali al segretario della Commissione affinché li custodisca come si

conviene e gli assegna I’incarico di procedere agli adempimenti consecutivi, ivi compresa la

pubblicazione dell’esito della prova orale sul sito istituzionale dell’Ente e all’Albo on-line.
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&

Si da atto che la Commissione ha assunto le decisioni riportate nel };resente verbale con il consenso
unanime dei suoi componenti.

Ai sensi di quanto previsto dall’art. 14 del vigente Regolamento per la disciplina delle procedure
selettive e di assunzione tutti i verbali sottoscritti dai Commissari e dal Segretario e tutti gli atti
concorsuali saranno rimessi al dirigente del Servizio Risorse Umane per gli ulteriori adempimenti
conseguenti.

Costituiscono allegati parte integrante del presente verbale:

* Dichiarazioni di cui all’art. 35, comma 3, lett. €), del D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e agli
artt. 51 e 52 del codice di procedura civile, formulate dai Componenti aggiunti della
Commissione;

= Registro di identificazione dei candidati presenti alla prova orale;

= Esito della valutazione della prova orale

Letto, approvato e sottoscritto,

COMPONENTE PRESIDENTE
Walter GAUDIO

W("/?

—

ONENTE

Dott.ssaAz1uditta Silvia LIANTONIO
/ W

COMPONENTE
Dott. s?)d’ﬁ ICHELSEN

COMPONENTE

D rENzZo (gSANO
G
k / g ss
SEGRETARIA
Amm vo Enrica VITI

Verbale n. 9 - Commissione Esaminatrice, 11 settembre 2020 Pagina 16



COMUNE DI GENZANO DI ROMA

CITTA METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE

Al Presidente della Commissione Esaminatrice

Dott. Walter GAUDIO

Oggetto: Dichiarazione di compatibilitd quale Componente Aggiunto della Commissione
Esaminatrice della selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura, a tempo
pieno ed indeterminato, di n. 4 posti di “Istruttore  Direttivo
Amministrativo/Contabile” — cat. D, posizione economica D1, con riserva del 50%

dei posti al personale di ruolo del Comune di Genzano di Roma.

Il sottoscritto Dott. Lorenzo Casano, Componente Aggiunto della Commissione
Esaminatrice della selezione pubblica in oggetto, giusta nomina prot. n. 25905 del 03.09.2020,
presa visione delle generalita dei candidati ammessi alla prova orale, dichiara che non sussistono le
condizioni di incompatibilita previste all’art. 35, comma 3, lett. €) del D. Lgs. 30 marzo 2001, n.

165 e agli artt. 51 e 52 del codice di procedura civile.

La presente dichiarazione ¢ allegata al verbale delle operazioni selettive.

Genzano di Roma, 11 settembre 2020

I1 Componente Aggiunto della Commissione Esaminatrice

) Dott. Lorenzo CASANO
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Al Presidente della Commissione Esaminatrice
Dott. Walter GAUDIO

Oggetto: Dichiarazione di compatibilitd quale Componente Aggiunto della Commissione
Esaminatrice della selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura, a tempo
pieno ed indeterminato, di n. 4 posti di “Istruttore  Direttivo
Amministrativo/Contabile” — cat. D, posizione economica D1, con riserva del 50%

dei posti al personale di ruolo del Comune di Genzano di Roma.

La sottoscritta Dott.ssa Nicole Michelsen, Componente Aggiunto della Commissione
Esaminatrice della selezione pubblica in oggetto, giusta nomina prot. n. 26641 del 10.09.2020,
presa visione delle generalita dei candidati ammessi alla prova orale, dichiara che non sussistono le
condizioni di incompatibilita previste all’art. 35, comma 3, lett. €) del D. Lgs. 30 marzo 2001, n.

165 e agli artt. 51 e 52 del codice di procedura civile.

La presente dichiarazione ¢ allegata al verbale delle operazioni selettive.

Genzano di Roma, 11 settembre 2020

I1 Componente Aggiunto della Commissione Esaminatrice

Dott.ssa Nicole MICHELSEN

—_— e e - e
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SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA, A TEMPO

PIENO ED INDETERMINATO, DI N. 4 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO
AMMINISTRATIVO/CONTABILE” - CAT. D, POSIZIONE ECONOMICA D1, CON
RISERVA DEL 50% DEI POSTI AL PERSONALE DI RUOLO DEL COMUNE -DI

GENZANO DI ROMA

ESITO VALUTAZIONE PROVA ORALE

VALUTAZIONE

COGNOME NOME PROVA

ORALE
BIANCHI EMANUELA 27
BROGGI FEDERICA 21
COLACCHI FABRIZIA 29
DI BIASE ANGELA MARIA 29
LEONI PAMELA 21
RUSCIANO RACHELE 25
SABATUCCI ANNA 27
SBORDONI DARIA 27
SCALERA ILDE 25
TANCREDI GIUSEPPE 24
ZEPPETELLA DANIELA 28
MANUSIA ALESSANDRA 28

Genzano di Roma, 11 settembre 2020

11 Presidente della Commissione Esaminatrice

I Componenti
alter Gaudio

C%g)%

Dott.ssa Daniela Urte

P.IVA 01038071005
telefono: 06.93.711.256
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